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  とらのもんちゅうおうほうりつじむしょ

虎門中央法律事務所
弁護士　今井和男

弁護士　正田賢司 事業内容  法律業務全般

〒105-0001  ６３名（２０２５年１月時点）

東京都港区虎ノ門一丁目1番18号  ヒューリック虎ノ門ビル 　弁護士４１名

TEL　03(3591)3281（代表） 　法務スタッフ２２名

FAX　03(3591)3086  人事教育チーム

HP　 http://www.torachu.com/　  メール　jinji@torachu.com

事務職員（法務スタッフ）

主な業務内容：

事件業務（各種書面作成、官公庁等への外出・各種書類申請業務 等）、

秘書業務（スケジュール管理、出張手配、受付業務、その他弁護士サポート業務全般）、

事務所の組織運営に関するサポート業務全般（事件処理全般、広報関係、所内設備のメンテナンス、採用活動・研修）

募集学科 全学部全学科

採用人数 若干名（２０２３年度３名、２０２４年度８名採用）

勤務地 上記事務所所在地

勤務時間 ９：３０～１７：３０（実働７時間）

給与 初任給　２４万００００円  （通勤手当、時間外手当、住宅手当あり）

賞与 年２回

休日・休暇 完全週休２日（土・日）、祝祭日、夏季休暇、年末年始休暇、その他特別休暇あり

入所初年度は１０日付与、半日・時間休制度あり

（前年度消化率６８％　※前年度繰越分も含む）

内定者研修、内定者実習、入所時研修、チューター制度（半年間）、スタッフ実務研修、

階層別研修（入所後半年のフォローアップ研修、2年目研修、中堅研修、リーダー研修など）

社会保険（健康保険、厚生年金、雇用保険、労災保険）、退職金制度、

休暇制度（慶弔休暇、介護休暇、子の看護休暇、産前産後休暇・育児休暇）、

生理休暇、スポーツジム補助制度、交響楽団賛助会員
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